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REQUERIMENTO ASSINADO
POR INTERESSADO E CHEFIA

IMEDIATA INFORMANDO DATA
DE USUFRUTO

VERIFICA: EXERCÍCIO, RESPEITO AOS
PRAZOS E ORIGEM DO SERVIDOR
(requisitado ou servidor da SEJUS)

FORMULÁRIO DE
REMARCAÇÃO COM

PERÍODO
ADEQUADO

LANÇA AFASTAMENTO NO
SISTEMA ÚNICO DE GESTÃO DE
RECURSOS HUMANOS - SIGRH

CIENTE NO REQUERIMENTO

VERIFICA SE HÁ CIÊNCIA
DO SETORIAL NO

REQUERIMENTO PARA
CONFIRMAR MARCAÇÃO

COM SUCESSO

REALIZA LANÇAMENTO NO
SISTEMA ÚNICO DE GESTÃO DE
RECURSOS HUMANOS - SIGRH

DA PASTA/EMPRESA

Início

FIM

SERVIDOR DA SEJUSFORA DO PRAZO

PRAZO CORRETO

REQUISITADO: SOLICITA
QUE ENCAMINHE AO

ÓRGÃO DE ORIGEM, SE
NÃO O FEZ




