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DOCUMENTOS
AUTUAR PROCESSO / INSERIR DOCUMENTOS /

CREDENCIAR SERVIDORES DA GESASERV

CREDENCIAR GEPROC/SUBSAUDE

AGENDAR E CONVOCAR PARA PERÍCIA
MÉDICA / PRODUZIR LAUDO MÉDICO

ATUALIZAR O PROCESSO E INFORMAR A
GEFREQ/DIREFUNC

CIENTIFICAR A CHEFIA IMEDIATAINÍCIO DO PROCESSO

CONCLUSÃO DO
PROCESSO

CONCLUSÃO DO
PROCESSO

ANÁLISE DA
DOCUMENTAÇÃO -

DOCUMENTOS
NECESSÁRIOS FORAM

INSERIDOS?

FAZ JUS AO HORÁRIO
ESPECIAL?

PROCESSO SIGILOSO DO TIPO: "Pessoal:
Horário Especial – Servidor Deficiente"

PROCESSO SIGILOSO: "Subsaúde: Horário
Especial (Servidor com Dependente Portador

de Deficiência)"

Requerimento - Horário Especial para Servidor
PcD

Requerimento - Horário Espec Servidor
Depend. PcD

Comprovante de tratamento em saúde atual
com dia, horário e local de atendimento Comprovante de parentesco ou dependência

Comprovante de tratamento em saúde atual
com dia, horário e local de atendimento

INCLUIR FICHA DE CADASTRO NO PROCESSO

INCLUIR INFORMAÇÕES NOS BANCO DE
DADOS DA GESASERV

INFORMAR A GEFREQ POR PROCESSO
ESPECÍFICO PARA ESTE FIM

ATUALIZAÇÃO DO BANCO DE DADOS DA
GESASERV

PRODUÇÃO DE DESPACHO DE CONCLUSÃO
NO PROCESSO - SEI

EM CASO DE DISCORDÂNCIA O SERVIDOR
PODERÁ SOLICITAR RECONSIDERAÇÃO E

RECURSO

NÃO SIM

NÃO

SIM

OU


