
 

22/11/2021 4

SO
LI

CI
TA

ÇÃ
O

 D
A

 G
RA

TI
FI

CA
ÇÃ

O
 D

E 
TI

TU
LA

ÇÃ
O

- 
G

TI
T 

E 
G

RA
TI

FI
CA

ÇÃ
O

 D
E 

H
A

BI
LI

TA
ÇÃ

O
 -

 G
H

PP

SE
RV

ID
O

R
G

EC
A

R
CO

O
RG

EP
SU

A
G

CP
F/

CA
CI

PREENCHER O REQUERIMENTO NO
PROCESSO ÚNICO DO SERVIDOR(Id SEI

74531732, 7453182)/ INCLUIR
DOCUMENTOS

ELABORAR "TERMO DE ANÁLISE"
COM MANIFESTAÇÕES DO SETOR

DE ANÁLISE E COORDENAÇÃO
(Id SEI 74605750)

EMITIR ORDEM DE SERVIÇO

LANÇAR/CONCEDER/REGISTRAR/
ANEXAR PUBLICAÇÃO

ELABORAR MINUTA DA ORDEM
DE SERVIÇO

PUBLICAR ORDEM DE
SERVIÇO

DAR CIÊNCIA

INÍCIO DO
PROCESSO

CONCLUSÃO
DO PROCESSO

DOCUMENTAÇÃO
ESTÁ CORRETA?

A MANIFESTAÇÃO
FOI FAVORÁVEL A
CONCESSÃO DA

VANTAGEM

Um único processo deve ser
utilizado durante a vida funcional do

servidor, para novas solicitações

Documentos:
- Certificado;

-Diploma com histórico.

Conceder a vantagem no
SIGRH WEB (ID SEI 74531845)

"Requerimento-Gratificação para Titulação -
GTIT" (Id SEI. 74531732)

Incluir  "Ficha Cadastral"

Dar ciência do recebimento
do processo

Incluir no Bloco Interno e
anexar ao processo SEI-GDF

"Requerimento-Gratificação de Habilitação em
Políticas Públicas - GHPP" (ID SEI. 7453182)

Após análise da
documentação manifestar se
o servidor faz jus ou não à

vantagem

Lançar na tela CADPES12 do
SIGRH

NÃO SIM

SIMNÃO


