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PREENCHER O REQUERIMENTO/
INCLUIR DOCUMENTOS

ASSINAR REQUERIMENTO E
TABELAS

ELABORAR MINUTA DA ORDEM
DE SERVIÇO

PUBLICAR ORDEM DE
SERVIÇO

REGISTRAR A
PUBLICAÇÃO E DAR

CIÊNCIA AO SERVIDOR

ANEXAR HISTÓRICO DO
SEMESTRE

EMITIR ORDEM DE SERVIÇO

INÍCIO DO
PROCESSO

CONCLUSÃO
DO PROCESO

DOCUMENTAÇÃO ESTÁ
CORRETA?

DOCUMENTAÇÃO
ESTÁ CORRETA?

"Requerimento - Horário Especial para
Servidor Estudante"

Documentos:
-Declaração da Instituição;
-Comprovante de Matrícula;

INFORMAR O AFASTAMENTO
PARA GEFREQ

REGISTRO DA PUBLICAÇÃO NA
TELA CADHIS88 DO SIGRH

-Tabela compensação de horário
(Id. SEI 74610017)

NÃO SIM

NÃO SIM


