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PREENCHER REQUERIMENTO
(Id SEI 74532150)/

INSERIR DOCUMENTOS

INCLUIR DECLARAÇÃO DE
ANUÊNCIA (Id SEI.

74532035)

GERAR FICHA DE
CADASTRO

EMITIR "NADA CONSTA"
DO SERVIDOR

PUBLICAR PORTARIA

ELABORAR MINUTA
DE PORTARIA

EMITIR PORTARIA E
PROVIDENCIAR

PUBLICAÇÃO

LANÇAR E REGISTRAR
NO SIGRH

ANEXAR
DOCUMENTAÇÃO
COMPROBATÓRIA.

CONFERIR
DOCUMENTAÇÃO

DAR CIÊNCIA

CONCLUSÃO
DO PROCESSO

CONCLUSÃO
DO PROCESSO

DOCUMENTAÇÃO
ESTÁ CORRETA?

EMITIR PORTARIA.

EXISTE ALGUM
IMPEDIMENTO?

"Requerimento: -Dispensa de
Ponto"

Documentos:
- Atividades programadas;
-Comprovante de matrícula;

REGISTRO DA
PUBLICAÇÃO NA TELA
CADHIS88 DO SIGRH

LANÇAR AFASTAMENTO
NA TELA CADAFA01 DO

SIGRH

- Declaração de inscrição;
-Declaração de carga horária.

Documentos:
-Certificado;
-Relatório de atividades.

NÃO SIM

DISPENSA DE PONTO
NO PÁIS COM ÔNUS

LIMITADO

SIM NÃO

DISPENSA DE PONTO
COM ÔNUS TOTAL E

PARA O EXTERIOR


