
 

22/11/2021 3

11 SS OO LL II CC II TT AA ÇÇ ÃÃ OO   DD OO   AA DD II CC II OO NN AA LL   DD EE   QQ UU AA LL II FF II CC AA ÇÇ ÃÃ OO   --   AA QQ
SO

LI
CI

TA
ÇÃ

O
 D

O
 A

D
IC

IO
N

A
L 

D
E 

Q
U

A
LI

FI
CA

ÇÃ
O

 -
 A

Q

SE
RV

ID
O

R
G

EC
A

R
CO

O
RG

EP

PREENCHER O REQUERIMENTO
NO PROCESSO ÚNICO DO

SERVIDOR(ID.SEI 74530900) /
INCLUIR DOCUMENTOS

ELABORAR "TERMO DE ANÁLISE"
COM MANIFESTAÇÕES DO SETOR

DE ANÁLISE E
COORDENAÇÃO(ID.SEI 74530942)

LANÇAR/CONCEDER/REGISTRAR/
ANEXAR PUBLICAÇÃO

DAR CIÊNCIA DO PROCESSO

INÍCIO DO
PROCESSO

CONCLUSÃO
DO PROCESSO

DOCUMENTAÇÃO
ESTÁ CORRETA?

A MANIFESTAÇÃO
FOI FAVORÁVEL A
CONCESSÃO DA

VANTAGEM

O AQ deve ser solicitado no mesmo processo
da GTIT/GHPP, durante toda a vida funcional

do servidor

Documentos:  -Certificados

"Requerimento - Adicional de Qualificação"

Dar ciência do recebimento
do processo

Incluir "Ficha Cadastral"

Após análise da
documentação manifestar se
o servidor faz jus ou não à

vantagem

Incluir no Bloco Interno e anexar ao
processo SEI-DF

Lançar na tela CADPES12 do SIGRH

Conceder a vantagem no SIGRH WEB
(74531189)

Os certificados devem ser autenticados
conforme Nota Técnica SEI-GDF n.º 1/2017

(ID.SEI 745306)

NÃO SIM

SIMNÃO


