Realizacdo

realizar uma lista O atendimento do

edido Via PIM No inicio de cada Realizar o de materiais a edido depende do
P . . P p
més é realizado o levantamento de uso e serem pedidos se Realizar o pedido estoque do
i) pedido de materiais gastos de materiais de baseando no do material no . Almoxarifado.
.g via PIM (pedido uso no expediente do levantamento portal do Sigmanet .
] interno de materiais) més anterior. anteriormente .
g realizado. :
3 ;
n : Recebi do
o . p S .
2 Acompanhar o Apds selr flnlajllzado no IfeTiE &8 PIM via malote
! . T icitar
E atendimento do pedido e f«:c;?ﬂi:erft?dg Subnahpra sobre o
o finalizar o mesmo para dar odido iunto ao Receblmer?to do
andamento na entrega. P ur Material
almoxarifado.
e A
Ler e entender as Fiscalizar e acompanhar Regfisiery Ae cliusul Bleve-az CelbEr
clausulas do ativamente as QEIAENEES @Y s clausulas L. f f
" Nomeacéo de servidores contrato e atividades exercidas fatos importantes a foram : ZE::;‘; dzq:gig:ter:cl)
] como executores de pormenores. pela contratada respe|}o da cumpridas? .
© contratos execugdo das . .
€ Adminstrativos/Corporati atividades na Realizar o relatorio -
o vos no Diério Oficial. unidade. circunstanciado da : »
o empresa contratada. |
% . Envio do Relatério
o L ) . Circunstanciado
us T di Exigir o :
g er contato c wetg com cumprimento das :
$ S 0 supervisor ad clausulas acordadas Problemas, e .
= E importante manter contato : EM[EES CEMiE EEE. com a contratada. SEEEs e : Normalmente o relatério

por E-mail, nimero ou
Whatsapp para se ter
agilidade em resolver algo.

R frequentes, é
importante ser
compreensivel.

é realizado por meio de
uma plataforma (SFCC) e
enviado em processo SEI

Fechamento da Unidade

Apos o Fechamento da
unidade, é realizado
vistoria averiguando a
integridade dos
patriménios.

Apagar as luzes
dos corredores
e das salas que
nao estdo em
funcionamento

Verificar o quantitativo de
computadores e quando
necessario deixar ligados para
atualizagdes.

Verificar se todos
os servidores ja
sairam da unidade

Trancar as
portas

Desligar os
Ares-Condicionados.
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