PORTARIA N° 160, DE 19 DE SETEMBRO DE 2016.

Aprova os Procedimentos de Seguranca Socieducativa-PSS, no ambito da Secretaria de Estado de
Politicas para Criancas, Adolescentes e Juventude do Distrito Federal.

O SECRETARIO DE ESTADO DE POLITICAS PARA CRIANCAS, ADOLESCENTES E
JUVENTUDE DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢cbes que Ihe confere o artigo 105,
paragrafo unico, inciso Ill, da Lei Organica do Distrito Federal, e o artigo 4° inciso XXIV do
Decreto n° 36.236, de 1° de Janeiro de 2015, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar os Procedimentos de Seguranca Socieducativa — PSS, conforme Anexo Unico a esta
Portaria.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Brasilia, 19 de setembro de 2016.

AURELIO ARAUJO
Secretario de Estado

Anexo Unico
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PREAMBULO

O instrumento de Procedimentos de Seguranca Socioeducativa é resultado dos esforcos da
Subsecretaria do Sistema Socioeducativo para consolidar e padronizar procedimentos de seguranca
nas Unidades de Internacdo do Distrito Federal. Nesta esteira, 0 documento é uma obra orientada
dentro dos canones do Primeiro Plano Decenal de Atendimento Socioeducativo, lancado em 23 de
junho de 2016.

O Plano Decenal foi criado com o objetivo de aprimorar as a¢6es do Sistema Socioeducativo
do Distrito Federal e nortear as atividades governamentais em relacdo a estratégias de atendimento
socioeducativo. O documento contém principios, diretrizes, desafios e metas do sistema, histérico
das medidas socioeducativas no DF, monitoramento e avaliacdo das acbes e informacOes
orcamentarias. Foi elaborado em conformidade com o Plano Nacional de Atendimento
Socioeducativo, publicado em 2013 pelo Governo Federal, e tem origem na Lei n® 12.594, de 18 de
janeiro de 2012, que regulamenta a execucdo das medidas socioeducativas e torna obrigatoria a
elaboracdo de planos e programas pela Unido, pelos estados e pelo Distrito Federal. O periodo de
vigéncia é de 2015 a 2024.

A metodologia atual no atendimento socioeducativo esti pautada nas disposi¢cdes do Plano
Decenal de Atendimento Socioeducativo e no Projeto Politico Pedagogico — PPP desta SECrianca, o
qual prevé a construcdo de uma jornada pedagogica pautada no atendimento integral ao adolescente,
desde sua (re)insercdo escolar, a atividades profissionalizantes, culturais e de lazer, atendendo, assim,



os principios do Sistema Nacional Socioeducativo - SINASE e as disposi¢des do Estatuto da Crianca
e do Adolescente — ECA.

Além desses instrumentos normativos, compete ressaltar a resolugcdo n° 113, artigo 19, § 2°,
do Conselho Nacional dos Direitos da Crianca e do Adolescente (Conanda), que define o
fortalecimento do Sistema de Garantia dos Direitos, amparando pelos seguintes principios:
| - prevaléncia do conteldo educativo sobre os sancionatdrios e meramente de contengdo, no
atendimento socioeducativo;

Il - ordenacdo do atendimento socioeducativo e da sua gestdo, a partir do projeto politico
pedagdgico;

Il - construcdo, monitoramento e avaliacdo do atendimento socioeducativo, com a participacdo
proativa dos adolescentes socioeducandos;

IV - exemplaridade, presenca educativa e respeito a singularidade do adolescente socioeducando,
como condig¢des necessarias no atendimento socioeducativo;

V - disciplina como meio para a realizagdo do processo socioeducativo;

VI - exigéncia e compreensdo enquanto elementos primordiais de reconhecimento e respeito ao
adolescente durante o processo socioeducativo;

VII - dindmica institucional favorecendo a horizontalidade na socializacdo das informacdes e dos
saberes entre equipe multiprofissional (técnicos e educadores);

VIII - organizacdo espacial e funcional dos programas de atendimento socio-educativo como
sinbnimo de condigdes de vida e de possibilidades de desenvolvimento pessoal e social para o
adolescente;

IX - respeito a diversidade étnica/racial, de género, orientacdo sexual e localizacdo geografica como
eixo do processo socioeducativo; e

X - participacédo proativa da familia e da comunidade no processo socioeducativo.

A intervencdo socioeducativa devera preconizar os principios acima expostos como vetor
axioldgico de embasamento a préatica cotidiana. Nenhuma acdo seré efetiva sem a sua significacdo
para 0s sujeitos envolvidos no processo de atuacéao.

A efetividade das acOes desenvolvidas pelas Unidades precisa contar com estratégias de
seguranca compativeis com as necessidades das respectivas Unidades. Neste interim, a ferramenta é
um instrumento normatizador aos profissionais que compde a Geréncia de Seguranca, Protecao,
Disciplina e Cuidados, das Unidades de Internacédo do Distrito Federal.

E importante salientar que ndo se trata de um documento que pretende abranger todas as
situacbes, pois ndo é uma obra totalmente concluida, mas em continua construcdo, ja que a
socioeducacdo estad em constante discussdo, possibilitando a formagdo de novos conceitos.

Espera-se que 0 mecanismo contribua para o aprimoramento dos procedimentos da Geréncia
Seguranca, Protecdo, Disciplina e Cuidados e dos profissionais a ela vinculados.

TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As normas de procedimentos de seguranca regulamentadas a seguir visam a manutencdo da
seguranca e a protecdo da comunidade socioeducativa nas Unidades de Internacdo do Distrito
Federal. Os métodos adotados tendem a aperfeicoar o atendimento aos socioeducandos, com a
inclusdo de elementos relevantes ao desenvolvimento pessoal em diversas areas, dentre as quais: a
educacdo, a €tica, a organizacao, a disciplina, o respeito ao proximo e a dignidade da pessoa humana.
Art. 2° O disposto nesta ferramenta estd em conformidade com a Constituicdo Federal de 1988, o
Estatuto da Crianca e do Adolescente - Lei n°® 8.069, de 13 de julho de 1990 (ECA), o Sistema
Nacional de Atendimento Socioeducativo (SINASE) apresentado pela Lei n® 12.594, de 18 de janeiro
de 2012, Plano Nacional e Decenal de Atendimento Socioeducativo e demais normativas
relacionadas a medida socioeducativa de internagao.

Art. 3° Os Procedimentos de Seguranca Socioeducativa — PSS - visam & padronizagdo das a¢des
diarias e extraordinarias em Unidade de Internacdo do Sistema Socioeducativo do Distrito Federal
(SSE/DF).



Art. 4° Os servidores do sistema socioeducativo deverdo cumprir os procedimentos objetivando a
unificagdo e o cumprimento efetivo dos preceitos normativos de seguranga, com foco na
socioeducacéo.

Art. 5° Agregam-se as Unidades diferentes profissionais do Sistema Socioeducativo; profissionais
pertencentes ao quadro de servidores do Governo do Distrito Federal, funcionarios de empresas
terceirizadas, prestadores de servicos, voluntérios, entre outros.

Art. 6° Os socioeducandos deverdo respeitar as regras de seguranca estabelecidas para que se
perpetue a boa convivéncia, a ordem e a disciplina.

TITULO 1l
DOS PROCEDIMENTOS DA PORTARIA

) CAPITULO |
DO SISTEMA ELETRONICO DE CONTROLE DE ENTRADA DE VISITANTES

Art. 7° As informagdes referentes a entrada de visitantes constardo no sistema eletronico de controle
de entrada de visitantes, o qual informa os seguintes dados:

| — nome do socioeducando;

Il — mddulo; recado portaria;

Il — item visitante;

IV — observacdo quanto a visita;

V — quantidade de visitantes e;

VI — visitas ao socioeducando.

Paragrafo Unico: O sistema tem por finalidade controlar a entrada dos visitantes e informar as
observacOes especificas de cada visita.

CAPITULO II
DOS DOCUMENTOS ENTREGUES PELOS FAMILIARES

Art. 8° Toda correspondéncia destinada ao socioeducando devera ser protocolada em livro proprio,
devendo ser analisada pela geréncia de seguranca e sociopsicopedagdgica.

8§ 1° Nos finais de semana a correspondéncia sera entregue ao chefe de plantéo;

§ 2° O servidor preenchera 2 (duas) vias do termo de recebimento, conforme anexo |, para fins de
comprovacao, a primeira via serd anexada junto ao documento e a segunda entregue ao visitante.

8§ 3° Os documentos recebidos nos finais de semana, apos serem protocolados, deverao ser guardados
em local apropriado, sendo entregues no primeiro dia Util seguinte ao setor competente.

§ 4° E dever dos servidores verificarem com atencdo as correspondéncias recebidas, quanto ao seu
contetdo e forma, e, caso necessario, deve ser solicitado apoio as forcas de seguranca publica.

CAPITULO 111
DO CONTROLE DE PERTENCES

Art. 9° Todos os pertences dos socioeducandos deverdo ser examinados detalhadamente, assim como
aqueles destinados a eles.

Art. 10. Todos os pertences destinados aos socioeducandos devem:

I — Ser recebidos somente de visitantes cadastrados, salvo autorizacdo justificada pela Direcdo da
Unidade;

Il — Ser registrados no Recibo de Entrega de Pertences;

11 — Ser preenchidas 2 (duas) vias do termo de recebimento, conforme anexo Il, para fins de
comprovacao, sendo a primeira via arquivada e a segunda entregue ao visitante;

Paragrafo Unico: Os alimentos que por ventura ndo forem consumidos pelo socioeducando serdo
devolvidos aos visitantes, salvo autorizacéo justificada pela Direcdo da Unidade.

Art. 11. E vedada a troca de pertences entre os socioeducandos.



CAPITULO IV N
DO CONTROLE DO ACESSO E DA CIRCULAGAO DE PESSOAS

Secdo |
Das Disposic¢des Iniciais

Art. 12. As pessoas receberdo orientacGes relativas as normas de acesso e circulagdo na Unidade,
atitudes e condutas esperadas e contraindicadas.
81° O acesso e circulacdo de pessoas ocorrerdo no horério de expediente, das 08h as 18h.
82° A entrada e/ou saida de pessoas na Unidade seré informada ao Chefe de Plantéo.
Art. 13. O acesso as areas da Unidade sera autorizado conforme a necessidade e seguranca:
| — Area de Seguranca Verde: Livre acesso;
Il — Area de Seguranca Amarela: Area de restricdo de acesso, sem restri¢io de material;
111 — Area de Seguranca Vermelha: Restricdo de acesso e material.
Art. 14. O visitante receberd na entrada um cracha de identificacdo prevendo qual seu nivel de
acesso.
Art. 15. N&o sera autorizada, sem permissdo prévia, a circulagdo de socioeducando em areas restritas
aos servidores.

Secdo Il

Da Visitacdo em Geral

Art. 16. Sdo consideradas visitantes as pessoas que nao sao servidores lotados na Unidade.
Art. 17. O acesso de visitante ocorrera com prévia autorizacao da Direcdo da Unidade.
Paragrafo Unico: A autorizacio sera precedida de identificacio e apresentacio do motivo do ingresso
nas dependéncias da Unidade, que serd previamente apresentada a Geréncia de Seguranca da
Unidade.
Art. 18. Cabera ao servidor que estiver designado para exercer suas atribuicdes na portaria ou
recepcdo da Unidade:
| - solicitar documento de identificacdo oficial com foto do visitante;
Il - cadastrar o nome do visitante, nimero da identidade, endereco, data e hora de entrada e saida;
I11 - o motivo do ingresso na Unidade e o setor/pessoa que ird recebé-lo.
Art. 19. O ingresso ocorrera, obrigatoriamente, pelo portéo principal.
Art. 20. O servidor responsavel pela entrada na Unidade recolherd o cracha do visitante e anotara o
horario de sua saida.

Secao Il

Dos Prestadores de Servico

Art. 21. A presenca dos prestadores de servico deve ser pontual e delimitada ao tempo necessario a
realizagdo do servico.
Art. 22. Os prestadores de servico somente poderdo ter acesso a Unidade se estiverem devidamente
uniformizados, portando crachés de identificacdo profissional e apds confirmacdo da documentacao
enviada pela empresa.
Art. 23. Cabe a Geréncia Administrativa informar a equipe de plantdo, os seguintes detalhes quanto
aos prestadores de servico:
| —dia, hora e local;
Il — 0 nimero de pessoas;
I11 — detalhes da prestacéo de servico.
Art. 24. O prestador de servigo acessard a area de seguranca, portando o material necessario a
execucdo do servico. As ferramentas e instrumentos serdo conferidos, contados e registrados em livro
préprio, pelos servidores.
Art. 25. Na falta de objetos, o servidor comunicara imediatamente & Chefia de Planto que tomara as
medidas cabiveis.

Secédo IV

Das Autoridades

Art.26. Seré registrado pelos servidores da portaria ou recep¢cdo 0 nome da autoridade, cargo ou
funcdo que ocupa e os horérios de entrada e saida da Unidade.



81° A autoridade devera ser encaminhada a Direcdo da Unidade para os encaminhamentos
necessarios;
82° A autoridade sera acompanhada pela Dire¢do da Unidade ou pessoa por ela designada e pelo
responsavel pela seguranca.
Art. 27. Cabe a Direcdo da Unidade informar a Diretoria de Internacdo acerca do agendamento
dessas visitas.
Art. 28. Na hipotese de visita, sem prévio agendamento, os servidores seguirdo o mesmo protocolo
daquelas agendadas.
Secao V
Dos Servicos Assistenciais Voluntarios

Art. 29. O acesso do voluntario esta condicionado ao prévio cadastramento e aprovacédo pela Direcéo
da Unidade da proposta de trabalho educacional, cultural, esportivo ou religioso.
81° O acesso sera permitido em horario de expediente, salvo autorizagdo da Direcdo da Unidade.
82° Serd fornecido na portaria ou recep¢do da Unidade um cracha de identificacdo de voluntério,
informando seu nivel de acesso.
8 3° Os objetos pessoais dos voluntarios serdo devidamente revistados.
Art. 30. O voluntario devera ser informado sobre as normas de seguranca e ter sua presenca
monitorada durante o periodo em que permanecer na instituicéo.
Paragrafo Unico: O acesso devera ser precedido de comunicagdo ao responsavel pela seguranca,
contendo:
| — o dia e 0 horério de entrada e saida;
I1 — 0 nimero de voluntarios;
Il —a natureza do trabalho;
IV — o local onde seré realizado.

Secdo VI

Dos Fornecedores

Art. 31. A presenca de fornecedores é delimitada ao tempo necessario a realizacdo do servico, sendo
0 seu acesso e sua circulacdo permitidos somente mediante prévia autorizacdo da Chefia de Plant&o.
Art. 32. Os fornecedores deverdo portar sempre o documento de identificacdo profissional ou
documento de identificagédo oficial com foto.
Art. 33. Sera fornecido na portaria ou recepcdo da Unidade um crachd de identificacdo de
fornecedor, informando seu nivel de acesso.

Secao VII

Dos Advogados

Art. 34. O advogado, constituido ou ndo, tera acesso a Unidade de Internacdo, a teor do art. 7° da Lei
n° 8.906/1994, que dispde sobre o Estatuto da Advocacia e a Ordem dos Advogados do Brasil.
Paragrafo Unico: Para contatar-se com o adolescente, 0 advogado que ndo detenha instrumento de
mandato devera ser autorizado, por escrito ou mediante outro meio iddneo, pelo responsavel legal do
adolescente.
Art. 35. Serd registrado pelos servidores da portaria ou recep¢ao:
| — 0 nome do advogado;
Il — 0 nimero do registro junto a Ordem dos Advogados do Brasil;
Il — 0 nome do socioeducando cliente;
IV — os horarios de entrada e de saida da Unidade.
Paragrafo Unico: Sera fornecido na portaria ou recepcdo da Unidade um cracha de identificaco,
informando seu nivel de acesso.

Secédo VIII

Dos Oficiais de Justica

Art. 36. O Oficial de Justica tem acesso a Unidade sempre que houver necessidade.
Art. 37. Seré registrado pelos servidores da portaria ou recepcao:
| — 0 nome do Oficial de Justica;
Il — documento de identificacdo funcional;
I11 — o local a que se destina;
IV — os horarios de entrada e de saida da Unidade.



Paragrafo Unico: Sera fornecido na portaria ou recepcdo da Unidade um cracha de identificagéo,
informando seu nivel de acesso.
Art. 38. O servidor encaminhard o Oficial de Justica ao setor necessario ou a sala da Chefia de
Plantdo, caso a citagdo ou intimacéo seja direcionada ao socioeducando.
Paragrafo Unico: O servidor providenciara o deslocamento do socioeducando a sala da Chefia de
Plant&o.

Secdo IX

Dos Servidores

Art. 39. Os servidores da Unidade terdo o acesso permitido no horario correspondente ao seu turno
de trabalho ou, excepcionalmente, em turno diverso, quando autorizados pela Dire¢do da Unidade.
Art. 40. O servidor deve apresentar-se devidamente trajado, de forma adequada a funcdo que
desempenha.
Art. 41. Antes de ingressar na area de seguranca da Unidade, o servidor deve certificar-se de que néo
estd de posse de nenhum objeto que, nas normas/regulamentos, tenha sido proibido ou controlado o
Seu acesso na area de seguranca. Esses objetos devem permanecer guardados em local seguro até o
momento da saida da Unidade.
Art. 42. Devem circular na area de seguranca somente os servidores que estejam em horario de
servigo, cuja atividade tenha sido prevista e autorizada.
Art. 43. O servidor plantonista que estiver encerrando o turno somente podera retirar-se do local de
trabalho depois da chegada do plantonista que assumird o novo turno e tendo esse lhe repassado
todas as informacdes e orientacdes que se fizerem necessarias.
Art. 44. Na passagem do turno, caso ocorra alteracdo considerada prejudicial ao bom funcionamento
do servico, o Atendente de Reintegracdo Social — ATRS/Educador Social/Agente Social - solicitara a
presenca do superior imediato, para ciéncia.

Secdo X

Das Visitas aos Socioeducandos

Art. 45. Os visitantes sdo corresponsaveis no processo socioeducativo, devendo a Unidade viabilizar
sua visita aos socioeducandos, sob pena de responsabilizagéo.
Paragrafo Unico: o nimero de visitantes e os critérios serdo estabelecidos em norma interna da
Secrianca.
Art. 46. A visita devera ser credenciada mediante a apresentacdo de documentacdo que serdo
analisados pelas Geréncias Sociopsicopedagdgica e de Seguranca, a qual consultara as forcas de
Seguranca Puablica.
Art. 47. O visitante do socioeducando tera acesso a Unidade no dia e horério programado para sua
visita.
§ 1° A visita esta programada para acontecer prioritariamente aos finais de semana, em horario pré-
determinado.
§ 2° As situacBes excepcionais devem ser autorizadas pela Direcdo da Unidade, ap6s parecer técnico
das Geréncias Sociopsicopedagogica e de Seguranca.
Art. 48. O visitante deveréa identificar-se na portaria, apresentando documento de identificacdo oficial
com foto.
Paragrafo Unico: Sera fornecido na portaria de entrada um cracha de identificacio de visitante,
informando seu nivel de acesso.
Art. 49. As visitas serdo devidamente revistadas, sem violacdo de seus direitos e garantias
fundamentais.

CAPITULO V )
DO CONTROLE DE ACESSO E DA CIRCULAGAO DE VEICULOS

Secao |
Das Disposigdes Iniciais
Art. 50. Os portdes de acesso a Unidade deverdo permanecer fechados.
Art. 51. O condutor do veiculo devera aguardar em frente ao portdo, com os faréis apagados e a luz
interna acesa para identificagéo.



Art. 52. O servidor informara a Chefia de Planté&o para a liberacdo de entrada do veiculo.
Art. 53. Ap0s a autorizacao de acesso a Unidade, o servidor da portaria ou recepcao anotara em livro
de registro:
| — os dados do condutor do veiculo e seus ocupantes;
Il — os dados do veiculo;
Il — data e o horario de entrada e saida;
IV - 0 motivo do ingresso na Unidade.
Art. 54. O veiculo que tenha sua entrada autorizada passara por uma revista, antes do portdo de
acesso, exceto aqueles protegidos por lei.
Art. 55. Caso seja necessario, o veiculo que estiver se retirando da Unidade podera ser revistado.

Secéo Il

Do Veiculo de Fornecedores

Art. 56. O acesso de veiculos de fornecedores nas dependéncias da Unidade sera permitido nos casos
em que seja imperioso o transporte da mercadoria do portdo até o seu destino.
Art. 57. O veiculo permanecera nas dependéncias da Unidade somente o tempo necessario a
prestacao de servico.

Secao Il

Do Veiculo Oficial

Art. 58. O acesso de veiculos oficiais as dependéncias da Unidade sera permitido, observados os
procedimentos previstos na Sec¢do | deste Capitulo.
Art. 59. Seré fornecido um cracha ao condutor do veiculo oficial, informando o nivel de acesso.

Secédo IV

Do Veiculo pertencente a Unidade

Art. 60. Dentro do veiculo oficial lotado na Unidade havera uma planilha para ser preenchida pelo
condutor, constando:
| — data e hora de saida e retorno;
Il — destino;
Il - quilometragem de saida e de retorno;
IV — assinatura do condutor.
Art. 61. Os relatérios dos veiculos oficiais da Unidade serdo verificados pela Geréncia
Administrativa periodicamente.

Secédo V

Do veiculo da Diretoria de Servi¢o de Seguranca, Transporte e Acompanhamento Externo —

DISSTAE
Art. 62. Os veiculos da DISSTAE terdo livre acesso as Unidades, observando os procedimentos
previstos na Secdo | deste Capitulo.
Paragrafo Unico: Dispensa-se a realizacdo dos procedimentos previstos no artigo 54 e 55 aos
veiculos da DISSTAE.

Secéo VI

Outros Veiculos

Art. 63. E permitida a entrada de veiculos particulares de servidores da Unidade, mediante
autorizacdo do Diretor da Unidade.
Art. 64. E vedado 0 acesso de qualquer outro veiculo nas dependéncias da Unidade, salvo com
autorizacdo do Diretor da Unidade.

TITULO 1l
DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO |
DO REGISTRO DOS LIVROS

Art. 65. Cabe a Chefia de Plantdo e ao ATRS/Educador Social/Agente Social descrever toda a rotina
do modulo tais como:
| - registro dos horéarios dos atendimentos sociopsicopedag0gicos;



Il - recebimento e passagem do plant&o;
I11 - conferéncia de servidores presentes ao servico;
IV - carga patrimonial;
V - movimentacao diaria;
VI - conferéncia dos socioeducandos;
VII - ocorréncia disciplinar dos socioeducandos;
VIII - problemas estruturais;
IX - relacdo de socioeducandos cumprindo medida disciplinar;
X - relagdo de socioeducandos com medicacao prescrita;
XI - relato de fato anormal;
XII - registro de visitas;
XIII - ocorréncias administrativas;
X1V - historico de acionamentos do Sistema de Monitoramento e Acionamento Policial Imediato.
8 1° O livro de registro deve conter fielmente os fatos ocorridos no ambiente do moédulo e/ou
Unidade.
8§ 2° As Unidades de Internagdo seguirdo os modelos de Registro do Livro de Plantdo do modulo e da
Chefia de Plantdo, conforme anexo Il e IV, em formato eletronico ou manuscrito.
Art. 66. E dever do Chefe de Mddulo, Chefe de Plantdo e da Geréncia de Seguranca ter ciéncia de
todos os fatos narrados no livro de registro dos dias anteriores.
Art. 67. E dever do ATRS/Educador Social/Agente Social ter ciéncia dos fatos narrados no livro de
registro do médulo que desempenha suas atividades.
Art. 68. Todo servidor que tomar conhecimento de fato anormal narrado no livro de registro devera
informar a chefia imediata, que por sua vez dara os encaminhamentos necessarios.
Paragrafo Unico: Nos casos relacionados & seguranca, saude, logistica e atendimento
sociopsicopedagogico o servidor deve informar aos respectivos gerentes.
CAPITULO II
DA ELABORACAO DE OCORRENCIAS DISCIPLINARES E PLANO INDIVIDUAL DE
ATENDIMENTO (PIA)

Secdo |
Da Ocorréncia Disciplinar
Art. 69. E dever do servidor que presenciar ou tiver conhecimento da falta disciplinar, langar no livro
de registro, em campo préprio, contendo:
I - nome completo do socioeducando;
Il - data, hora e local da falta disciplinar;
[11 - nimero do quarto e modulo de origem do socioeducando;
IV - a falta que lhe é atribuida;
V - a descricdo detalhada dos fatos;
VI - aindicacdo da norma infringida;
VII - servidores presentes no ato;
VIII - produto e os instrumentos da infracdo apreendidos, se possivel;
IX - casos de necessidade de transferéncia do(s) socioeducando(s) ao Modulo de Atendimento
Especializado.
Art. 70. Apos o registro no formulario e no livro do Mddulo, a ocorréncia devera ser entregue a
Chefia de Plantdo, que registrara em livro préprio.
Art. 71. A Geréncia de Seguranga formalizard copia do texto, encaminhando-o a Diregdo e a
Geréncia Sociopsicopedagdgica, para conhecimento da equipe técnica e posterior convocagdo da
Comissdo de Avaliacdo Interdisciplinar.
Paragrafo Unico: A Direco deliberara sobre os encaminhamentos da ocorréncia.
Secao Il
Do Plano Individual de Atendimento (PIA)
Art. 73. O PIA seré elaborado, conforme as orientacGes do SINASE e do Regimento Interno.
Paragrafo Unico: E dever de todos os servidores elaborar e revisar o PIA.



TITULO IV
DA SEGURANCA, PROTECAO E DISCIPLINA

CAPITULOI
DA ROTINA DIARIA DO MODULO

Art. 74. A rotina diaria devera ser instituida pela Jornada Pedagdgica e acordada por todas as
Geréncias.
Art. 75. Os servidores seguirdo os horarios apresentados na Tabela de Rotina Diaria do Mdodulo,
conforme anexo V, com pontualidade e assiduidade.
Paragrafo Unico: A tabela de rotina diaria do mddulo descreve:
| - horérios das atividades;
Il - procedimentos rotineiros;
I11 - responsaveis pelas atividades.
CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS BASICOS DA SEGURANCA

Art. 76. O banho de sol coletivo dos socioeducandos, atividade de integracdo social, realizada nos
modulos, devera respeitar as faixas de seguranca demarcadas.
Paragrafo Unico: A ultrapassagem das faixas de seguranca somente sera permitida com a autorizagio
dos servidores.
Art. 77. Os servidores deverdo adentrar os madulos e alas e executar a conferéncia do efetivo.
Art. 78. O socioeducando que se negar a participar das atividades extra-mddulo seré recolhido ao seu
alojamento.
Art. 79. E proibido ao socioeducando obstruir a visualizaco dos quartos e dos patios.
Art. 80. O ATRS/Educador Social/Agente Social devera realizar rondas periddicas no ambiente
modular.
Art. 81. Durante o periodo noturno, caso haja indicio de irregularidade de conduta por parte dos
socioeducandos, o servidor responsavel devera requisitar imediatamente a presenca de reforco e/ou
apoio da Chefia de Plant&o.
Art. 82. O efetivo devera ser conferido visual e nominalmente de forma obrigatoria ao recebimento
do plantdo, término da rotina matutina, término da rotina vespertina, passagem de plantdo e em casos
de anormalidade institucional.
Paragrafo Unico: A cada conferéncia de efetivo a Chefia de Plantio devera ser informada.
Art. 83. E dever de todos os servidores constatar as liderancas dentro dos moédulos, identificadas
como influéncias negativas, informando a chefia imediata.
CAPITULO 111
DO ACAUTELAMENTO INSTITUCIONAL

Secdo |
Do Procedimento de Acautelamento de Socioeducando

Art. 84. Os procedimentos a serem adotados quanto ao acautelamento de socioeducando na Unidade
de Internacdo seguirdo o seguinte curso:
| - 0 socioeducando acautelado na Unidade é conduzido ao Modulo de Atendimento Especializado
ou similar onde aguardara acolhimento das Geréncias;
Il - 0 socioeducando recebera os materiais basicos de higiene pessoal, vestuario e roupas de cama;
I11 - as Geréncias de Seguranca e Sociopsicopedagdgica realizardo o acolhimento do socioeducando,
colhendo informagdes inerentes a garantia de sua integridade fisica;
IV - a Geréncia de Seguranca informard ao socioeducando sobre as normas e procedimentos da
Unidade;
V - o socioeducando visualizara as identificacGes fotograficas dos internos que se encontram na
Unidade, informando as possiveis perdas de convivéncia,;
VI - a Geréncia de Seguranca avaliara a possibilidade de convivéncia do interno com os demais
socioeducandos, possiveis conflitos e riscos a sua integridade fisica;



VII - a Geréncia de Seguranca preenchera o formulario de ingresso de socioeducando, conforme
anexo VI, e informara qual o Mddulo que o socioeducando sera acautelado;
VIII - realizado o acolhimento, o socioeducando serd conduzido ao Apoio da Geréncia de Seguranca
que reduzira o termo de acautelamento, conforme anexo VII, informando possiveis conflitos, estado
de salde, pertences e outras informacges pertinentes;
IX - 0 socioeducando serd encaminhado ao atendimento Sociopsicopedagdgico;
X - 0 socioeducando sera encaminhado ao médulo de convivéncia.
Secdo Il
Da Protecdo do Socioeducando Recém-acautelado
Art. 85. O socioeducando recém-acautelado, no mddulo, ficara até 3 (trés) dias em medida de
adaptacdo, a comegar no primeiro dia apds o seu acolhimento.
8 1° Caso a medida de adaptacdo termine em finais de semana, pontos facultativos ou feriados, esta
sera postergada até o proximo dia Util, sendo garantido o atendimento sociopsicopedagdgico durante
esse periodo.
8 2° Os servidores registrardo irregularidades no periodo de adaptagéo, caso existam;
8 3° O socioeducando em adaptacdo deverd participar das atividades educacionais, esportivas e
ocupacionais, nos termos da analise conjunta da Geréncia de Seguranca e Sociopsicopedagadgico.
CAPITULO IV
DO REGIME DE INTERNACAO-SANCAO
Art. 86. O socioeducando que estiver em regime de internagdo-sancao, que consiste na internacao por
descumprimento reiterado e injustificavel de medida anteriormente imposta (art. 122, inciso Ill, do
Estatuto da Crianca e do Adolescente), deveré:
| - ser alojado em quarto, respeitando a separacdo de acordo com os critérios de ato infracional,
compleicdo fisica e separacdo dos socioeducandos em regime de internacéo estrita;
Il - a equipe técnica devera garantir que o socioeducando tenha as atividades estabelecidas no PIA;
Il - a equipe técnica deverd adotar as medidas necessarias para garantir a protecdo integral ao
socioeducando, devendo informar imediatamente ao superior qualquer anormalidade envolvendo o
socioeducando.

CAPITULO V )
DO PROCEDIMENTO DA ABERTURA E FECHAMENTO DO MODULO

Art. 87. Os alojamentos deverdo ser abertos por ordem de distanciamento, sendo a primeira abertura
referente ao quarto mais distante da porta de acesso ao patio e a ultima abertura referente ao quarto
mais proximo da citada porta.

Art. 88. Caso existam quartos abrigando, simultaneamente, socioeducando em medida disciplinar e
socioeducandos sem infracdes, a abertura destes quartos se dara anteriormente a abertura de todos os
demais.

Art. 89. Durante o procedimento de abertura do médulo, caso o socioeducando se recuse a deixar seu
respectivo quarto no horario devido, esse s6 podera se deslocar para o patio no periodo subsequente.
Paragrafo Unico: Excecdes serdo permitidas em caso de atendimentos individuais especializados,
devendo o socioeducando retornar ao quarto imediatamente apds o atendimento.

Art. 90. Os socioeducandos, durante a abertura do mddulo, deverdo se dirigir dos quartos para o final
do patio, com disciplina corporal e sonora, respeitando as faixas de seguranca, até a manifestacao dos
servidores.

Paragrafo Unico: Este procedimento podera ser adaptado em razao da questéo estrutural da Unidade
de Internacdo.

Art. 91. As acgdes ou intervencOes sociopsicopedagogicas, quando realizadas no médulo poderédo
dispensar as regras de disciplina corporal e sonora,quando em comum acordo com 0s servidores
responsaveis pela seguranca.

Art. 92. No fechamento do modulo os socioeducandos deverdo se dirigir do final do patio para os
respectivos quartos, com disciplina corporal e sonora, respeitando as faixas de seguranca.



Art. 93. Durante o procedimento de abertura e fechamento do modulo, caso um ou mais dos
socioeducandos se recusem a cumprir os procedimentos estabelecidos neste capitulo, a execugdo em
andamento devera ser imediatamente interrompida até que a ordem seja reestabelecida.

CAPITULO VI
DO DESLOCAMENTO DO SOCIOEDUCANDO

Art. 94. No deslocamento para a saida e entrada no médulo, serdo obedecidas as seguintes diretrizes:
| - preferéncia dos socioeducandos gque se encontram no patio em relacdo aqueles que se encontram
nos quartos.

Il - no deslocamento para a entrada no modulo terdo preferéncia os socioeducandos que se destinam
ao quarto e posteriormente aqueles que se destinam ao pétio.

Il - No deslocamento coletivo para a saida e entrada no mddulo, os socioeducandos serdo alertados
pelos servidores responsaveis pela seguranga, quanto ao respeito as faixas de seguranga e disciplina
corporal e sonora.

IV- O deslocamento dentro da Unidade sera realizado de forma enfileirada, com disciplina corporal e
sonora.

TITULO V
DO PROCEDIMENTO DE REVISTA

CAPITULO |
DO OBJETIVO

Art. 95. O procedimento de revista objetiva a seguranca e protecdo de toda a comunidade
socioeducativa.

Paragrafo Unico: os procedimentos de revista serdo estabelecidos em norma interna da Secrianca,
considerando a particularidade de cada Unidade de Internacéo.

TITULO VI
DO BANHO DE SOL, REFEICOES, TELEVISORES E LIGACOES TELEFONICAS

CAPITULO |
DO BANHO DE SOL COLETIVO

Art. 96. O banho de sol é um direito obrigatério a todos os socioeducandos.

Art. 97. Os horérios de banho de sol ocorrerdo, preferencialmente, no periodo matutino de 8h as 11h
e no periodo vespertino das 14h as 17h.

8 1° O horério podera ser reduzido ou fracionado, desde que o ato seja devidamente motivado e
justificado pela Geréncia solicitante.

8§ 2° A Geréncia que solicitar a redugdo ou fracionamento de horario devera comunicar & Dire¢éo que
analisara o requerimento, emitindo parecer conclusivo.

8 3° Néo sera considerado banho de sol, os atendimentos sociopsicopedagicos assim como 0s
deslocamentos para atividades escolares e profissionalizantes.

CAPITULO II
DO BANHO DO SOL DE SOCIOEDUCANDO EM MEDIDA DE ADAPTACAO OU MEDIDA
DISCIPLINAR

Art. 98. Os socioeducandos que estiverem cumprindo medida de adaptacdo ou medida disciplinar
terdo direito a no minimo 30 (trinta) minutos de banho de sol individual.

Paragrafo Unico: Os socioeducandos deverdo permanecer no patio, respeitando o espaco delimitado
para o banho de sol.



Art. 99. No periodo de visita, os socioeducandos que estiverem cumprindo medida de adaptacéo ou
medida disciplinar terdo seu banho de sol computado durante o procedimento de visita.

CAPITULO 1lI
DA REFEICAO

Art. 100. O acompanhamento e fiscalizacdo de todas as atividades de refeicdo sdo de
responsabilidade do servidor.

Art. 101. O servidor guardara a refeicdo para o interno que se encontre fora da Unidade.

Art. 102. Serdo interrompidas as refei¢cfes caso a atividade comprometa a integridade fisica dos
servidores ou dos socioeducandos.

Art. 103. As refeigdes serdo inspecionadas pelos servidores, antes da entrega dos alimentos aos
socioeducandos. Verificando-se qualquer irregularidade no alimento, o servidor devera comunicar ao
Chefe de Mddulo e/ou Chefia de Plantdo para que sejam tomadas as devidas providéncias junto a
Geréncia de Seguranca, a Geréncia Administrativa e a empresa responsavel.

Art. 104. O servidor responsavel pelo monitoramento da refeicdo dos socioeducandos devera realizar
a conferéncia quantitativa e qualitativa da alimentacdo, mencionando no livro de registro do modulo
todas as observacdes referentes a alimentagdo dos socioeducandos.

CAPITULO IV
DA TELEVISAO

Art. 105. Os televisores deverdo estar localizados de forma a propiciar o monitoramento dos
servidores.

Art. 106. Os televisores deverdo permanecer em nivel de volume baixo evitando perturbacao sonora.
Paragrafo Unico: Os televisores deverdo estar desligados, preferencialmente, das 22h00 as 07h00.
Art. 107. Incidindo o descumprimento deste procedimento, a televisdao podera ser recolhida pelos
servidores até analise da Geréncia de Seguranca.

CAPITULOV
DAS LIGAGOES TELEFONICAS

Art. 108. Os socioeducandos que ndo receberam visita na respectiva semana tém direito a ligacédo
telefonica de acordo com a Jornada Pedagdgica.

8 1° As ligacGes devem ser acompanhadas por representante da equipe de referéncia.

§ 2° A ligacdao semanal deve ter a duracdo maxima de 3 (trés) minutos, exceto em casos autorizados
pela Direcdo.

Art. 109. Em casos de irregularidades e/ou risco, as ligagdes devem ser interrompidas e a Chefia
imediata comunicada.

Art. 110. Apos a realizacdo da ligacdo, o servidor solicitara ao socioeducando que assine a lista de
controle.

TITULO VII
DOS RADIOS COMUNICADORES E VIGILANCIA ELETRONICA

CAPITULO |
DOS RADIOS COMUNICADORES

Art. 111. Os radios comunicadores utilizados pelos servidores objetivam uma comunicacéo eficiente.
Art. 112. A preservacdo do equipamento de comunicacédo € dever de todo o servidor.

Art. 113. A comunicagdo via radio devera atender os principios da eficiéncia e moralidade.
Paragrafo Unico: Sera padronizado o Cddigo Fonético Internacional, conhecido como Cédigo Q.
Art. 114. O servidor devera utilizar os radios comunicadores de maneira adequada.



CAPITULO Il
DA VIGILANCIA ELETRONCIA

Art. 115. O Monitoramento por cAmeras serve como auxilio eletrénico ao servigo prestado pelos
servidores.

Art. 116. As imagens dos socioeducandos somente serdo repassadas aos profissionais autorizados,
ndo sendo permitido sua divulgacéo as pessoas alheias as atividades socioeducativas.

Paragrafo Unico: A entrega dessas imagens sera formalizada em documento constando data, hora,
modulo, cdmera, nome, cargo e funcao da autoridade solicitante.

Art. 117. A intimidade dos socioeducandos sera preservada, ndo sendo autorizado que as cameras
estejam voltadas para as areas intimas dos quartos.

Art. 118. A preservagdo do equipamento de monitoramento é de responsabilidade dos servidores.
Paragrafo Unico: Serdo lancados, diariamente, no livro de parte diaria do Chefe de Planto, as
condicBes dos equipamentos de vigilancia eletrénica, sendo obrigatorio o langamento de qualquer
alteracdo no respectivo livro.

TITULO VI N
DO ENSINO E PROFISSIONALIZAGCAO

Art. 119. O deslocamento e a permanéncia do socioeducando dentro do ambiente escolar ou
profissionalizante deverdo ser acompanhados por servidor.

Art. 120. Ao chegar ao ambiente escolar ou profissionalizante, os socioeducandos deverédo
posicionar-se enfileirados em disposicao preliminar as salas de aula.

Art. 121. Apos a devida autorizacdo do servidor, os socioeducandos se encaminhardo, enfileirados, a
sua sala de origem ou local informado.

Art. 122. Os servidores deverdo posicionar-se nas portas da sala de aula ou local que facilite a
vigilancia, adotando postura compativel com o procedimento em execucao, evitando o uso de objetos
que dificultem a atencéo, como aparelhos eletronicos e celulares.

Paragrafo Unico: Existindo efetivo superior de servidores ao nimero de salas, os servidores deverdo
se posicionar em pontos estratégicos de monitoramento.

Art. 123. As saidas das salas somente ocorrerdo apds autorizacdo do professor e, subsequentemente,
a do servidor responsavel pelo monitoramento.

Art. 124. A Supervisdo da Escola deve apresentar previamente a Geréncia de Seguranca o
cronograma referente as atividades diferenciadas, devendo esta Geréncia adotar as medidas cabiveis.
Art. 125. As atividades ou mudancas de horarios devem ser comunicadas com antecedéncia minima
de 24 (vinte e quatro) horas a Geréncia de Seguranca para ajustes operacionais.

Art. 126. Durante o periodo de intervalo do ambiente escolar ou profissionalizante, 0s
socioeducandos deverdo respeitar os espacos determinados pelos servidores.

Art. 127. Sera permitida a ida ao banheiro de 1 (um) socioeducando por vez.

Art. 128. Os servidores deverdo intervir em situacdes que resultem em grave ameaca, violacdo a
integridade fisica, dano patrimonial ou quando solicitados pelo professor.

Art. 129. Apds o sinal sonoro do término de intervalo escolar, os socioeducandos deverdo,
imediatamente, retornar a suas salas de aula, respeitando a disciplina sonora e corporal.

Art. 130. Os socioeducandos que praticarem condutas sancionadas pelas normas do ambiente escolar
serdo encaminhados a Supervisao/Direcdo da Escola para providéncias cabiveis.

Art. 131. Mudangas de sala ou no turno de ensino devem ocorrer ap6s o devido estudo de caso feito
por representantes das equipes de referéncia em conjunto com os profissionais de ensino.

Art. 132. Ao final das aulas, os socioeducandos deverdo devolver todo material escolar ao servidor,
exceto material complementar de estudo que tenha sido autorizado.

8 1° A autorizagdo para levar material de estudo complementar ao mddulo deve ser acordado entre o
nacleo de ensino e o Encarregado de Escola.

Art. 133. Apds sinal sonoro do término de aula e posterior verificagdo dos materiais entregues, 0s
servidores solicitardo a saida dos socioeducandos por sala e/ou por médulo.



Art. 134. A Chefia de Plantdo e/ou Encarregado de Oficina/Escola sdo responsaveis por questdes
disciplinares no ambiente escolar.

Art. 135. A Chefia de Plantdo e/ou Chefe de Mddulo organizardo estrategicamente os servidores em
ambientes escolares.

Art. 136. Os socioeducandos que se recusarem a frequentar as oficinas profissionalizantes ou a
escola serdo recolhidos ao interior do quarto e, posteriormente, a equipe sociopsicopedagogica sera
informada para as providencias necessarias.

TITULO IX
DA MEDIDA DE CONVIVENCIA PROTETORA

CAPITULO |
DO CONCEITO E OBJETIVO

Art. 137. A Medida de Convivéncia Protetora € reservada para socioeducandos que, por situacoes
especificas, ndo podem integrar-se com os demais internos de outros médulos.
Paragrafo Unico: O objetivo fundamental é proporcionar ao socioeducando um espaco de
convivéncia, sendo preservada a sua integridade fisica e psicoldgica.
Art. 138. Os servidores coibirdo qualquer instrumento de coacdo utilizado pelos socioeducandos que
caracterizam atos que atentem contra a integridade fisica dos socioeducandos, servidores e terceiros.
CAPITULO Il

DAS FORMAS DE ENCAMINHAMENTO
Art. 139. A admissdo do socioeducando no espaco de Convivéncia Protetora serd realizada apds
estudo de caso com a participacdo de representantes das geréncias competentes, de acordo com 0s
critérios de relevancia e necessidade da situacdo peculiar motivadora, podendo ser reavaliada a
qualguer momento.
Art. 140. O ingresso do socioeducando no espaco de Convivéncia Protetora levara em consideracdes
as seguintes diretrizes:
| - atos infracionais de grande repercussdo social, que impossibilitem a aceitacdo pelos demais
socioeducandos;
Il - socioeducandos que ndo conseguem resolver conflitos internos.

TITULO X
DO MODULO DE ATENDIMENTO ESPECIALIZADO
CAPITULO |
DOS PROCEDIMENTOS DO MODULO DE ATENDIMENTO ESPECIALIZADO

Art. 141. O tempo de permanéncia e as mudancas no processo pedagogico do socioeducando sdo
determinados pela Comissdo de Avaliacdo Interdisciplinar, segundo a gravidade da falta, atendendo
as necessidades do socioeducando e da familia.

Art. 142. A Comissdo de Avaliacdo Interdisciplinar definira a disciplina social restaurativa que
deverd ser executada pelo socioeducando, garantindo o atendimento personalizado, visando o0s
resultados desejados no menor tempo possivel.

Art. 143. A escola, os cursos profissionalizantes, os horarios de banho sol estabelecidos e
atendimentos de salde e técnicos sdo direitos do socioeducando em Atendimento Especializado.

TITULO XI
DOS PRINCIPIOS, REGRAS, TECNICAS E MATERIAIS NECESSARIOS PARA GARANTIR A
INTEGRIDADE FiSICA DOS SOCIOEDUCANDOS E SERVIDORES

) CAPITULO |
PRINCIPIOS PARA O USO PROTETIVO DA FORCA

Art. 144. O uso protetivo da forga dentro da Unidade devera obedecer os seguintes critérios:
| —a necessidade da agcdo mediante risco a integridade fisica;



Il - ocorrera quando outros meios forem ineficazes para atingir o objetivo desejado;
I11 - devera ser empregado proporcionalmente a resisténcia oferecida.

Il - usar restritivamente e apenas durante o periodo estritamente necessario;

I11 - ndo causar humilhagdo ou degradacao.

Art. 145. Os servidores da Unidade deverdo tomar as seguintes providéncias:

| - esgotar todas as possibilidades de dialogo;

Il - fazer uso protetivo da forca estritamente necessaria,;

I11 - informar as Chefias Imediatas quanto ao incidente.

CAPITULO I 3
DOS EQUIPAMENTOS DE SEGURANCA E SUA UTILIZACAO

Art. 146. Constituem equipamentos de seguranca, além de outros passives de deliberacdo e
normatizag&o por parte do Orgdo Gestor do Sistema Socioeducativo:

| - os coletes anti-perfurantes;

Il - tonfa;

II - escudo;

IV - algemas;

V - equipamento de prevencao e combate a incéndio.

Paragrafo Unico: os procedimentos para a utilizagio e as autorizagdes de uso serdo estabelecidos em
normas interna da Secrianca, considerando a particularidade de cada Unidade de Internacdo.



